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   والتسلم التسلیم إجراءات وثیقة 
برنامج التطویر الممولة من  )PAHL(العالي  التعلیم بمؤسسات الدولي للمعامل الاعتماد لمشروعات

  تنفیذھا طبقا للعقود المبرمة  انتھاءبعد المستمر والتأھیل للاعتماد 
  

  اللجان: أولا

تشكيل لجنة الإشراف على تسليم المشروع من قبل ببرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد تقوم إدارة  -١
  :على النحو التالى) ثلاث أعضاء(البرنامج 
  )رئيسا(خبير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد  §
  خبير خارجي لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد §
 عضو لجنة المتابعة بالبرنامج §

  :وتختص اللجنة بالمهام التالية
 .التقرير النهائى للمشروع مراجعة )١
والإشراف على أعمال تسليم وتسلم مخرجات المشروع ومكوناته في تنفيذ زيارة التسليم والتسلم للمشروع  )٢

وتحرير محضر التسليم والتسلم للمشروع حيث يتم تسجيل ملاحظات ضوء عقد المشروع والتقرير النهائي 
 .اللجان بالمحضر

 .وأخذ التغذية الراجعة من المستفيدينالنهائى للمشروع  مؤتمرحضور ال )٣
 .اعتماد التقرير النهائى للمشروع بعد عمل كل التعديلات والتأكد من استيفاءه للملاحظات التى أبدتها اللجان )٤

 
  

على ) خمس أعضاء(المشروع من قبل الكلية والجامعة تسليم وتسلم تشكيل لجنة يقوم رئيس الجامعة المعنية ب -٢
  :النحو التالى
   )رئيسا(ير المشروع مد §
  مركز ضمان الجودة بالجامعةمدير  §
معهد، أو /بمعمل يتبع كليةالمشروع  في حالة تنفيذ المعهد/من خارج الكلية(الجامعة هيئة تدريس من عضو  §

 .)في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة لا ينتمي للهيكل التنظيمي للمعمل
في حالة تنفيذ المشروع  لا ينتمي للهيكل التنظيمي للمعملوالمعهد /خل الكليةمن دا(عضو هيئة تدريس  §

في حالة تنفيذ المشروع بمعمل  من الجامعة ولا ينتمي للهيكل التنظيمي للمعملمعهد، أو /بمعمل يتبع كلية
 ).مركزي يتبع الجامعة مباشرة

في حالة تنفيذ (أمين عام الجامعة ، أو )هدمع/معمل يتبع كليةبفي حالة تنفيذ المشروع ( دارة الكليةإمدير  §
 .)بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرةالمشروع 

  :وتختص اللجنة بالمهام التالية
 .مراجعة التقرير النهائى للمشروع )١
  .أعمال تسليم وتسلم مخرجات المشروع ومكوناته في ضوء عقد المشروع والتقرير النهائي تنفيذ )٢
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 .المحضرباللجان ملاحظات  ليتسجيتم حيث للمشروع تحرير محضر التسليم والتسلم  )٣
 .وأخذ التغذية الراجعة من المستفيدينللمشروع  النهائي مؤتمرحضور ال )٤
 .للمشروع بعد عمل كل التعديلات والتأكد من استيفاءه للملاحظات التى أبدتها اللجانالنهائي التقرير  عتمادا )٥
  التقریر النھائي: ثانیا

التقری  ر النھ  ائي تس  لیم بHLAP) (الع الي  التعل  یم بمؤسس  ات ال  دولي للمعام  ل عتم  ادالامش  روع إدارة  تق وم -١

یج ب أن و. ی تم مراجعت ھلللمش روع  التعاق ديالت اریخ  انتھ اءم ن  أسبوعینللمشروع لإدارة البرنامج خلال 

 :العناصر التالیةالتقریر النھائي على مل تیش

  :الآتى الجزء الفنى من التقریر مدعماً بالوثائق متضمناً   - أ

  )٢٠١٠/٢٠١١للعام الجامعي ( عن المعمل وصفية بياناتأحدث  §
 ،الرئيسية للمشروعالمخرجات  §

  ،بيان الوثائق والمستندات ذات العلاقة بالتأهل للاعتماد §
، ومركز ضمان ةبالكلي ضمان الجودةوحدة لالوثائق والمستندات التقرير النهائي وإقرارات تسلم  §

 الجودة بالجامعة،

 .خطة الاستمرارية للمشروع §
ً    -ب    :الجزء المالى من التقریر شاملا

 ،التحليل النهائى للمصروفات §

 ،تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من البرنامج على البنود الفرعية §

 ،تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من مساهمة الجامعة على البنود الفرعية §

 المشروع، أنشطة لتنفيذ) التنفيذي والفريق الإداري الفريق( العمل فريق بتكلفة بيان §

 ،والمعدات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكليةلات الآبيان  §

 ،التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية بيان التجهيزات §

 .فيذها بالمشروعبيان الإحلال والتجديد للمباني الغير سكنية التي تم تن §
 

  النھائىمؤتمرال وعقد التسلیم والتسلم زیارة: ثالثا
 خلال أسبوعین منتقوم الجامعة المعنیة بتحدید میعاد زیارة التسلیم والتسلم بالتنسیق مع إدارة البرنامج  -١

 .تسلم إدارة البرنامج للتقریر النھائى

ویتم فیھ مشروع التسلیم والتسلم للملاحظات ر محضویتم تحریر للمشروع یتم تنفیذ زیارة التسلیم والتسلم  .٢

من   نسخویتم تقدیم  .ولجنة الإشراف على تسلیم المشروع المشروعتسلیم وتسلم لجنة تسجیل ملاحظات 
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وإلى إدارة البرنامج وإلى وحدة إدارة  مدیر المشروعوالتسلیم والتسلم إلى رئیس الجامعة ملاحظات محضر 
 .كز ضمان الجودة بالجامعةالمشروعات بالجامعة وإلى مر

وبالتنسیق مع إدارة الجامعة  ىمستو ىمؤتمر عل خلال فاعلیات زیارة التسلیم والتسلم بعقد المشروعقوم ی .٣
المعمل  یقدمھا التي الخدمات من والجھات المستفیدةن في مجال المشروع والمتخصص ھإلی ىیدعالبرنامج 

فى ھذا  قوم فریق إدارة المشروعیو..........). المجتمع، ع، المزار المصانع، الشركات،الكلیة، الجامعة، (
والإعلان عن الخطط  الحضور على آراء للحصولعرض إنجازات المشروع ومخرجاتھ ب المؤتمر

  .المستقبلیة
في  بعد الأخذإدارة البرنامج إلى في صورتھ النھائیة النھائى یقوم مدیر المشروع بإعادة تقدیم التقریر  .٤

 نیاسبوعفى موعد أقصاه  التسلیم والتسلم للمشروعملاحظات محضر بالمحددة یع الملاحظات الاعتبار جم

 .زیارة التسلیم والتسلممن 

للمشروع بعد التأكد من استیفاء جمیع الملاحظات واعتماده من أطراف  محضر التسلیم والتسلمیتم تحریر  .٥

 .التعاقد
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