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وحدة إدارة المشروعات (المرحلة الثانية)

برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
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التقرير النهائي لمشروع
الاعتماد الدولي للمعامل بمؤسسات التعليم العالي  (HLAP)
بمعمل.......................

	الجامعة
	الكلية
	الرمز الكودي للمشروع
	تاريخ التعاقد
	مدة المشروع
	التاريخ التعاقدي لتسليم المشروع

	
	
	
	
	
	


	ميزانية البرنامج
	ميزانية الجامعة
	الميزانية الكلية

	
	
	


الفريق الإداري للمشروع:

· أ.د /  
· أ.د / 
· أ.د / 
· أ.د / 
· أ.د / 
أولاً: الجزء الفني
1- بيانات وصفية عن المعمل (للعام الجامعي 2010/2011)
1-1 وصف المعمل:

- إسم المعمل:
- تاريخ تأسيس المعمل:

- مساحة المعمل:                                                        (ترفق صور للمعمل ورسم إنشائي للمعمل)

- السعة الطلابية للمعمل:

- وظيفة المعمل:
- رسالة المعمل:

1-2 الأجهزة والمعدات:

	الجهاز
	الموديل
	العدد 
	سنة شراء الجهاز
	الغرض

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1-3 المقررات الدراسية المستفيدة من المعمل:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1-4 التجارب والقياسات المتوفرة بالمعمل:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1-5 الجهات المستفيدة من الخدمات التي يقدمها المعمل (الشركات ، المصانع ،  المزارع ..........) :

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1-6 بيانات عن مشروعات التطوير التي تمت بالمعمل خلال الخمس سنوات الماضية أو الجاري تنفيذها:
	اسم المشروع
	جهة التمويل
	حجم التمويل
	تاريخ بدء التنفيذ
	تاريخ الانتهاء
	أهم المخرجات
	تقييم اثر المشروع

	1- 
	
	
	
	
	
	

	2- 
	
	
	
	
	
	

	3- 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


يمكن إضافة سطور إضافية لاستيعاب المشروعات.
1-7 دخل المعمل خلال العام الماضي (مصدر الدخل، قيمة الدخل بالجنيه المصري) :
	م
	مصدر الدخل
	قيمة الدخل بالجنيه المصري

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	الإجمالي
	


1-8 وسائل الإعلام عن المعمل حاليا:
موقع الكتروني: .................. ..................مطويات: .................. ..................كتيبات: .................. ..................
 كتب: .................. ..................   أبحاث علمية: ....................................مقالات عامة..................
الاختراعات: .................. .................. أخرى (وصف) .................. .................. ..................
2- المخرجات الرئيسية للمشروع : يتم وصف المخرجات كيفياً وكمياً

مخرجات المشروع طبقا لخطة المشروع ونسبة إنجاز المخرجات: 

	الهدف
	المخرجات الرئيسية
	نسبة إنجاز المخرج
	مؤشرات النجاح المتحققة

	1-
	أ-
	
	

	
	ب -
	
	

	
	جـ
	
	

	2-
	أ-
	
	

	
	ب -
	
	

	
	جـ
	
	


- يتم إضافة سطور إضافية لإدراج كافة الأهداف، المخرجات.

- يتم إرفاق ملحق ورقى مطبوع والكتروني CD بتوثيق مدعم بالصور للمخرجات الخاصة بالمباني غير السكنية والتجهيزات والآلات والمعدات.
3- بيان الوثائق والمستندات ذات العلاقة بالتأهل للاعتماد:
3-أ : النسخ الإلكترونية على اسطوانات مدمجة CDs
	م
	الوثيقة/ المستند

	1
	الهيكل التنظيمي المعتمد للمعمل مع توصيف وظيفي محدد وواضح.

	2
	دليل الجودة للمعمل ((Quality Manual.

	3
	الإجراءات الإدارية طبقاً لمواصفة الاعتماد (Management Procedures).

	4
	الإجراءات الفنية طبقاً لمواصفة الاعتماد (Technical Procedures).

	5
	قائمة التجارب التي تم اعتمادها.

	6
	المواصفات القياسية الخاصة بتشغيل التجارب التي تم اعتمادها.

	7
	تقارير وشهادات معايرة الأجهزة والأدوات.


3-ب : النسخ الورقية * 

	م
	الوثيقة/ المستند

	1
	خطة معتمدة لصيانة الآلات والمعدات والتجهيزات.

	2
	نتائج اختبارات الحرفية Proficiency Tests وشهادات اجتياز الاختبارات.

	3
	صور شهادات تدريب العاملين بالمعمل على مواصفة الاعتماد الدولي.

	4
	شهادة الاعتماد الدولي في حالة الحصول عليها (أو تعهد إدارة المعمل بتسليم صورة من تقرير زيارة الاعتماد وشهادة الاعتماد فور استلامها).


* يتعين اعتماد ووضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع الوثائق والمستندات الورقية المقدمة.
مدير المعمل (المدير التنفيذي) 
    عميد الكلية (مدير المشروع)        مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة 
4- تسليم الوثائق والمستندات :

يتم تسليم نسخة كاملة من التقرير النهائي مع نسخة كاملة من جميع الوثائق والمستندات الموجودة ببند (3) من الجزء الفني بالتقرير النهائي، على النحو التالي:
1-  في حالة تنفيذ المشروع بمعمل يتبع كلية/معهد:  يتم تسليم نسخة لوحدة ضمان الجودة بالكلية / المعهد ونسخة لمركز ضمان الجودة بالجامعة.
2- في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة:  يتم تسليم نسخة لمركز ضمان الجودة بالجامعة.
ويتم إرفاق إقرارات تسلم الوثائق والمستندات.
إقرار تسلم وحدة ضمان الجودة بالكلية *
اقر أنا ................... ................... مدير وحدة ضمان الجودة بكلية ................... جامعة................... .............
بأنه قد تم تسليم نسخة كاملة من التقرير النهائي مع نسخة كاملة من جميع الوثائق والمستندات الموجودة ببند (3) من الجزء الفني بالتقرير النهائي لمشروع الاعتماد الدولي للمعامل بمؤسسات التعليم العالي  (HLAP)بمعمل....................... إلى وحدة ضمان الجودة بالكلية بتاريخ ...........................
ملاحظات:

........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ 

مدير وحدة ضمان الجودة بالكلية

الاسم: ........................ ........................

التوقيع: ........................ ........................

يعتمد عميد الكلية      
الاسم: ........................ ........................

التوقيع: ........................ ........................

يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية
* يلغى النموذج في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة 

إقرار تسلم مركز ضمان الجودة بالجامعة
اقر أنا ................... ................... مدير مركز ضمان الجودة بكلية ................... جامعة................... .............
بأنه قد تم تسليم نسخة كاملة من التقرير النهائي مع نسخة كاملة من جميع الوثائق والمستندات الموجودة ببند (3) من الجزء الفني بالتقرير النهائي لمشروع الاعتماد الدولي للمعامل بمؤسسات التعليم العالي  (HLAP)بمعمل....................... بكلية ................... جامعة....................... إلى مركز ضمان الجودة بالجامعة بتاريخ...........................

ملاحظات:

........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ 

مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة

الاسم: ........................ ........................

التوقيع: ........................ ........................

5- خطة الاستمرارية للمشروع:
تتعهد الكلية /الكليات والجامعة تبعاً لبنود التعاقد بضمان استمرارية تحقيق أهداف المشروع بعد الانتهاء منه وذلك بالتزامهما باستمرار أعمال الصيانة المطلوبة وتوفير العمالة المؤهلة لإدارة المنشآت والأجهزة والمعامل التي تم تنفيذها في إطار هذا المشروع وضمان تقديم خدمة تعليمية وبحثية على مستوى جودة مقننة.

مع ملاحظة أن فترة متابعة الاستمرارية هي عام كامل تقدم الكلية / الجامعة بعدها تقرير سيتم بعد تسلمه ومراجعته تنفيذ زيارة ميدانية من البرنامج لقياس مؤشرات محددة لمتابعة انجاز مدى تحقيق خطة الاستمرارية ومتابعة استكمال ملاحظات التسليم. وخلال هذا العام يقوم مركز ضمان الجودة بالجامعة بمتابعة تنفيذ أنشطة الاستمرارية.
· مجال وأهداف استمرارية المشروع:
· ملخص الإجراءات التي اتخذتها إدارة الكلية / الكليات / والجامعة لضمان الاستمرارية:
· مصادر التمويل خلال فترة استمرارية المشروع:

· الخطة التنفيذية التفصيلية لاستمرارية المشروع لمدة عام قادم: (يتم تحديد الأهداف، المخرجات، الأنشطة، مسئولية تنفيذ، التوقيتات، التكلفة، مؤشرات نجاح):

 مدير المشروع                                                                               رئيس الجامعة
ثانياً: الجزء المالى
1- التحليل النهائي للمصروفات:
	
	تمويل البرنامج
	تمويل الجامعة

	
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث
	إجمالي
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث
	إجمالي

	خطة التمويل بالمقترح الأصلي للمشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروفات الفعلية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النسبة المئوية من التمويل الفعلي
	
	
	
	
	100%
	
	
	
	
	100%


	 
	مدير المشروع:
	
	رئيس الجامعة:

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للجامعة على البيان.


2 أ- تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من البرنامج على البنود الفرعية :
	البند
	التمويل من البرنامج
	النسبة المئوية من إجمالى البند

	1- إعداد المعايير الأكاديمية وتطبيقها وتطوير طرق التعليم والتعلم وتطوير طرق التقييم والامتحانات والإرشاد الأكاديمي ومقررات إلكترونية والدراسات التخصصية
	
	

	2- قواعد البيانات ودعم البنية الإلكترونية والمعلوماتية
	
	

	3- تأهيل وتدريب لأعضاء هيئة التدريس والطلاب و الإداريين والفنيين
	
	

	4- ندوات وورش عمل ومشاركة في مؤتمرات
	
	

	5- إعلان وإعلام ومطبوعات
	
	

	6- مكافآت إدارة المشروع *
	
	

	7- الاستعانة بالخبراء، المقيمين والمراجعين
	
	

	الإجمالي
	
	100%


	مدير المشروع:
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	* مكافأة إدارة المشروع هي المصروفات التي يتقاضاها فريق إدارة المشروع مقابل أنشطة الإدارة فقط، وما يتقاضاه أعضاء فرق التنفيذ لا تندرج تحت بند مكافآت إدارة المشروع وإنما يتم إضافتها إلي بند التنفيذ المناظر (البنود من 1 وحتى 7 فيما عدا بند 6).
ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


2 ب - تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من مساهمة الجامعة على البنود الفرعية :
	البند
	التمويل من مساهمة الجامعة
	النسبة المئوية من إجمالي البند

	1- إعداد المعايير الأكاديمية وتطبيقها وتطوير طرق التعليم والتعلم وتطوير طرق التقييم والامتحانات والإرشاد الأكاديمي ومقررات إلكترونية والدراسات التخصصية
	
	

	2- قواعد البيانات ودعم البنية الإلكترونية والمعلوماتية
	
	

	3- تأهيل وتدريب لأعضاء هيئة التدريس والطلاب و الإداريين والفنيين
	
	

	4- ندوات وورش عمل ومشاركة في مؤتمرات
	
	

	5- إعلان وإعلام ومطبوعات
	
	

	6- مكافآت إدارة المشروع *
	
	

	7- الاستعانة بالخبراء، المقيمين والمراجعين
	
	

	الإجمالي
	
	100%


	مدير المشروع:
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	* مكافأة إدارة المشروع هي المصروفات التي يتقاضاها فريق إدارة المشروع مقابل أنشطة الإدارة فقط، وما يتقاضاه أعضاء فرق التنفيذ لا تندرج تحت بند مكافآت إدارة المشروع وإنما يتم إضافتها إلي بند التنفيذ المناظر (البنود من 1 وحتى 7 فيما عدا بند 6).

ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


3- بيان بتكلفة فريق العمل (الفريق الإداري والفريق التنفيذي) لتنفيذ أنشطة المشروع:
	م
	الاسم
	الوظيفة / الدرجة العلمية 
	جهة العمل
	المنصرف من ميزانية البرنامج
	المنصرف من ميزانية الجامعة
	إجمالي المنصرف

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	الإجمالي الكلى
	 
	 
	 


	مدير المشروع:
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


	4-  بيان بالآلات والمعدات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية / الجامعة:

	م 
	البند بالخطة 
	اسم الجهاز 
	العدد 
	مكان الجهاز / الكلية
	حالة التشغيل 
	سعر الجهاز  
	رقم وتاريخ إذن الإضافة

	
	
	
	
	
	تم التشغيل
	لم يتم
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالي
	

	أولا : الأجهزة التخصصية 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : أجهزة عرض والوسائل التعليمية  

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	 ثالثا : أجهزة الحاسب ولوازمها

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي
	
	
	
	

	 رابعا : آلات ومعدات أخري  (تحدد بدقة)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	إجمالي تكلفة الآلات والمعدات
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مدير إدارة الكلية * :
	مدير المشروع:                 
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:


* أمين عام الجامعة (في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة)
ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان.
	5- بيان بالتجهيزات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية / الجامعة:

	م 
	البند بالخطة 
	النوع
	العدد 
	المكان / الكلية
	حالة الاستخدام 
	التمويل  
	رقم وتاريخ إذن الإضافة

	
	
	
	
	
	تم التشغيل
	لم يتم
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالى
	

	أولا: الأثاث

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : مستلزمات التشغيل

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	 ثالثا : تجهيزات أخري (تحدد بدقة)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	إجمالي تكلفة التجهيزات
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مدير إدارة الكلية * :
	مدير المشروع:                 
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:


* أمين عام الجامعة (في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة)
ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان.
	6- بيان المنشآت الجديدة والإحلال والتجديد للمباني الغير سكنية التي تم تنفيذها بالمشروع:

	م
	البند بالخطة 
	التوصيف
	المكان / الكلية
	تاريخ الانتهاء
	التمويل
	رقم وتاريخ المستخلص

	
	
	
	
	
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالي
	

	أولا: منشآت جديدة

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : إحلال تجديد

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	إجمالي المباني الغير سكنية
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	مدير إدارة الكلية * :
	مدير المشروع:                 
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:


* أمين عام الجامعة (في حالة تنفيذ المشروع بمعمل مركزي يتبع الجامعة مباشرة)
ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان.
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