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وحدة إدارة المشروعات (المرحلة الثانية)

برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
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محضر ملاحظات تسليم وتسلم مشروع تطوير نظم تقويم الطلاب والامتحانات (DSASP)
بكلية / كليات ................... جامعة.......................

كود المشروع ......................دورة ...............

إنه فى يوم .............. الموافق  /   /.. 20  بمقر كلية ....................... جامعة...................تم تحرير هذا المحضر في إطار تنفيذ زيارة التسليم والتسلم لمشروع تطوير نظم تقويم الطلاب والامتحانات (DSASP) الممول من برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد والذي تم تنفيذه ضمن مشروعات الدورة ................... والذى أنهى مدته التعاقديه (........ شهر) فى  .... /  .... / .. 20.

وفى هذا الإطار تم:
1- تشكيل لجنة الإشراف على تسليم المشروع من قبل برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد (ثلاث أعضاء) على النحو التالى:

أ.د/ .......................................              خبير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد (رئيسا)

أ.د/ .......................................              خبير خارجي لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
د/ .......................................               عضو لجنة المتابعة بالبرنامج

2- تشكيل لجنة تسليم / تسلم المشروع من قبل الكلية والجامعة (خمس أعضاء) على النحو التالى:
أ.د/...................................         مدير المشروع (رئيسا) 
أ.د/...................................         مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة 

أ.د/...................................         عضو من الجامعة (من خارج الكلية في حالة تنفيذ المشروع بكلية واحدة)
أ.د/...................................         عضو هيئة تدريس من الكلية / أحد الكليات المشاركة بالمشروع
أ/...................................           مدير إدارة الكلية (في حالة تنفيذ المشروع بكلية واحدة) / أمين عام الجامعة (في حالة تنفيذ المشروع بأكثر من كلية/ على مستوى الجامعة)
إجراءات التسليم والتسلم:

اجتمع أعضاء لجنة الإشراف على التسليم ولجنة التسليم / التسلم وتم:

· تسلم الكلية / الجامعة لمخرجات المشروع المحددة طبقا لخطة المشروع والمذكورة بالتقرير النهائى للمشروع.
· التأكد من تسليم نسخة كاملة من التقرير النهائي للمشروع والوثائق والمستندات الداعمة لوحدة / وحدات ضمان الجودة بالكليات المشاركة، ومركز ضمان الجودة بالجامعة.
· حضور المؤتمر النهائي للمشروع وأخذ التغذية الراجعة من المستفيدين.
· التأكيد على أن مسئولية الاستخدام الأمثل والصيانة للآلات والمعدات والتجهيزات ومسئولية جودة الوثائق التى تم تسلمها والتحسين المستمر لها تقع على عاتق الكلية والجامعة المعنية.

· تحديد ملاحظات التقرير النهائى للمشروع.
· تحديد ملاحظات التسليم والتسلم على النحو التالى:
	1- ملاحظات الجزء الفنى للمشروع

	البند
	الملاحظات

	المخرجات الرئيسية للمشروع
	...................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

	استيفاء المعايير المرتبطة بالمجالات الأساسية للتقويم
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	تسليم الوثائق والمستندات
	....................................................................................................................................................................................................

	المؤتمرالنهائى للمشروع
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	خطة الاستمرارية للمشروع
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	ملاحظات أخرى
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................


	2- ملاحظات الجزء المالى للمشروع

	البند
	الملاحظات

	التحليل النهائى للمصروفات
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من البرنامج على البنود الفرعية
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من مساهمة الجامعة على البنود الفرعية
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	الآلات والمعدات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	التجهيزات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	المنشآت الجديدة والإحلال والتجديد للمباني الغير سكنية التي تم تنفيذها بالمشروع
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	ملاحظات أخرى
	.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................


3- ملاحظات عامة على المشروع:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
وتتعهد الكلية والجامعة باستكمال جميع الملاحظات الواردة بعاليه على أن يتم إفادة إدارة البرنامج بتقرير معتمد بالاستيفاء يوم .......... ......... الموافق ........... ..........
توقيع أعضاء اللجان:

	الاسم
	الوظيفة
	التوقيع

	لجنة تسليم/تسلم المشروع من قبل الكلية والجامعة:

	أ.د/...................................           
	مدير المشروع
	

	أ.د/...................................           
	مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة
	

	أ.د/...................................           
	عضو من الجامعة (من خارج الكلية في حالة تنفيذ المشروع بكلية واحدة)
	

	أ.د/...................................           
	عضو هيئة تدريس من الكلية / أحد الكليات المشاركة بالمشروع
	

	أ/...................................           
	مدير إدارة الكلية (في حالة تنفيذ المشروع بكلية واحدة) / أمين عام الجامعة (في حالة تنفيذ المشروع بأكثر من كلية/ على مستوى الجامعة)
	

	لجنة الإشراف على تسليم المشروع من قبل البرنامج:

	أ.د/...................................           
	خبير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
	

	د/...................................           
	خبير خارجي لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد 
	

	د/...................................           
	عضو لجنة المتابعة بالبرنامج
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