[image: image11.jpg]


[image: image12.jpg]N
\\T'*P C




برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي
[image: image13.jpg]



	
	
	



	جمهورية مصر العربية
وزارة التعليم العالي 

وحدة إدارة مشروعات التطوير
برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
استمارة التقدم
مشروع اعتماد معامل مؤسسات التعليم العالي

	Higher Education Institutes Labs Certification Project
[image: image1.jpg]ekt hanieis Jelellabaz,
Pl

el






	تعليمات لتسليم  استمارة التقدم

	Project email: info@qaap.edu.eg

	النسخة الالكترونية لاستمارة التقدم ترسل من خلال البريد الاكترونى الموضح 

	  مدير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
وحدة إدارة المشروعات
96 شارع أحمد عرابي, الدور الحادي عشر
المهندسين – الجيزة – مصر 12411

	النسخة الورقية ترسل بعد يومين من ارسال النسخة الالكترونية
يجب طباعة استمارة التقدم باستخدام النموذج المقدم. لا تقبل الاستمارات  المكتوبة بخط اليد أو المرسلة  بالفاكس
تقدم خمس نسخ ورقية من استمارة التقدم باللغة العربية او الانجليزية.
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الجزء الاول: تعليمات عامة
1. تفاصيل المؤسسة التعليمية (معهد عال، كلية ، أو جامعة) المقدمة للمقترح:
 ..........................................................................................................................……… ...........

..........……………………………………………………………………………….........................................…… 

2. المحافظة التابع لها المؤسسة التعليمية: ……………………
3. بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة (رئيس المؤسسة التعليمية :عميد الكلية أو رئيس الجامعة) المقدمة للمقترح :
............................................................................................................... ........... ........... ................ ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... ........... .........
.........................................................................................................................................................
4. عنوان المشروع:
:.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. تصنيف المشروع (من فضلك أختار):  ⌂ بحث وتطوير

 ⌂ مدعم للبرنامج الدراسى
....... ....... ....... ....... .......:...............................................................................................................
....... ..........................................................................................................................................

6. التخصص:..............................................................................................................
7. مدة المشروع: ........... ...... ......................... سنة...... ............................شهر
8. إجمالي الميزانية (الجنية المصرى): .............................................
9. هل المشروع خاص بمؤسسة واحده أو مقدم من عدة مؤسسات تعليمية
.........................................................................................................………………....

.............................................................................................................................………….........

.....................................................................................................................................………....
10. اذا كان المشروع مقدم من عدة مؤسسات تعليمية، من فضلك أكمل التالى:
اسم منسق المشروع:.............................................................................. .
الجهة: .............................................................................
العنوان: ........................................................................:........................................................................……………….......................................................................................................................…………......................................................
11.  مجال التطبيق مبينا المنتج والعمليات المتوقعة 
........................................................................:........................................................................……………….......................................................................................................................…………......................................................
12. حجم المشروع

           متوسط                    



                     كبير 
        (اجمالي الميزانية يتراوح بين 1 الي 1.5 مليون جنيه)
                          (اجمالي الميزانية يتراوح بين 1.5 الي 2 مليون جنيه)

1.1الباحث الرئيسى (مدير المشروع):
الاسم:..........................................................................................................................................

تاريخ الميلاد:  …............................................................................................................................

الوظيفة: .........................................................................................................................................

القسم: ……………......................................................................................................................
الجامعة/الكلية/المعهد: .......................................................................................................................
العنوان: .........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
تليفون:........................................ فاكس....................................... بريد إلكتروني ...........................................
عدد المشروعات البحثية التى تم الحصول عليها: .........................................................................................
1 . 2 مساعد الباحث الرئيسى (مساعد مدير المشروع):
الاسم:..........................................................................................................................................

تاريخ الميلاد:  …............................................................................................................................

الوظيفة: .........................................................................................................................................

القسم: ……………......................................................................................................................
الجامعة/الكلية/المعهد: .......................................................................................................................
العنوان: .........................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
تليفون:........................................ فاكس....................................... بريد إلكتروني ...........................................
عدد المشروعات البحثية التى تم الحصول عليها: .........................................................................................
3.1تعهد
جميع مقترحات المشروعات المقدمة لا بد أن توقع من أعلى مستوى بالمؤسسة التعليمية ، وأن يلتزم  بالشروط والالتزامات المحددة من قبل HLCP والموضحة في  وثيقة دليل العمل. يتضمن التوقيع  التزام  المؤسسة التعليمية بالمساهمة في تمويل المشروع بما لا يقل عن 40% من التمويل المطلوب وذلك في صورة مساهمة نقدية أو عينية.

 نحن الموقعون نشهد أن المعلومات الواردة في مقترح هذا المشروع صحيحة في حدود علمنا، وأن المشروع تم توقيعه  من السلطة الإدارية الممثلة للمؤسسة والتي ستشارك في الأنشطة الواردة في هذا المقترح. إضافة لذلك، توافق المؤسسة على حق HLCP في تداول أجزاء أو النسخة الكاملة من الاستمارة مع الهيئات أو جهات التمويل الأخرى وذلك للتنسيق و لمراجعة التمويل المناسب، وأن يسمح بكشف محتوى الاستمارة خلال هذا التداول".

	بيانات المؤسسة التعليمية

	عنوان المشروع:

	اسم المؤسسة:

	عنوان المؤسسة:


	بيانات مدير المشروع 

	الاسم:

الوظيفة:


	بريد إلكتروني

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:

	التاريخ:


	بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة (رئيس المؤسسة التعليمية: رئيس المعهد،عميد الكلية أو رئيس الجامعة) *

	الاسم:

الوظيفة:


	بريد إلكتروني

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:

	التاريخ:


	الختم الرسمي للمؤسسة التعليمية *



*  ضرورة الالتزام بملء هذا الجزء من قبل الممثل الرسمى للمؤسسة
1 . 4  تصديق (يتم التصديق بواسطة مدير وحدة إدارة مشروعات بالجامعة) (UPMU )
هذا المشروع تم تسجيله بواسطة مدير وحدة إدارة مشروعات الجامعة (UPMU) قبل تقديمه لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي
	بيانات الكلية 

	 عنوان المشروع:


	 اسم الكلية:


	 بيانات مدير وحدة إدارة مشروعات الجامعة 

	 الاسم:
 الوظيفة



	 بريد إلكتروني:

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:


	 التاريخ:



	الخاتم الرسمي للكلية / خاتم الوحدة




ممثل الجامعة الذي قام بمراجعة مقترح المشروع قبل التقدم به لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي (مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة)
الإسم: _____________________________________

توقيع: ______________________
الوظيفة:____________________________________
القسم:_____________________________________
الكلية:_____________________________________
الجامعة أو فرع الجامعة:__________________________
 5.1 خطابات تصديق ( في حالة تضمن المشروع لعدة شركاء)

يجب على كل شركاء المشروع، بالاضافة المؤسسة التعليمية المتقدمة، تقديم خطاب يؤكد موافقتهم على  مسئولياتهم ودورهم في المشروع ، ويجب تقديم خطابات التصديق  مع الاستمارة قبل انتهاء الموعد المحدد لتقديم الاستمارات.

يوجه خطاب التصديق إلى مدير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى، وموقعا من الممثل الرسمي للجهة المشاركة مع توضيح ما يلي:

1.
عنوان المشروع.

2.
مدة تنفيذ المشروع.

3.
اسم المؤسسة المشاركة
4.
نوع المشاركة في نشاط المشروع وشكل مساهمة التمويل المقدمة " تمويل نقدي أو عيني ، خلافه).

لابد من طباعة خطابات التصديق على الأوراق الرسمية للمؤسسة المشاركة وأن يتم ختمه بالخاتم الرسمي للمؤسسة المشاركة.


نموذج خطاب التصديق
الهدف: تصديق على مشروع ( يكتب عنوان المشروع).

المحتوى: ويتضمن تفاصيل المشاركة والتأكيد على المساهمة في دعم المشروع كما تتضمن بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة المشاركة على النحو التالي:
(الاسم، الوظيفة ، التوقيع)

الخاتم الرسمي للمؤسسة المشاركة
التاريخ
ضرورة ملء هذا الجزء فى خالة وجود شركاء
6.1 بيانات المشاركين
	المؤهلات الأكاديمية والخبرة (توضح التفاصيل في السيرة الذاتية)
	الوظيفة الحالية
	المسئولية في تنفيذ المشروع
	الاســـــم
	م

	أعضاء فريق إدارة المشروع (خمس أفراد على الأقل)

	
	
	
	
	1. 

	
	
	
	
	2. 

	
	
	
	
	3. 

	
	
	
	
	4. 

	
	
	
	
	5. 

	
	
	
	
	6. 

	أعضاء فريق تنفيذ المشروع

	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	7

	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	9

	
	
	
	
	10

	
	
	
	
	11

	
	
	
	
	12


الجزء الثاني: التفاصيل الفنية للمشروع
1.2 ملخص المشروع
اكتب فيما لا يتجاوز عن  صفحتين  (40 سطراً في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم)  تفاصيل خلفية المشروع تتضمن النقاط التالية:
· أصل المشروع
· تفسير السبب من الدراسة
· الوضع الراهن للبحث والتطوير لمجال المشروع
· الربط والنتائج المتوقعة من المشروع
· الاعمال الاولية التى تمت بالفعل
· المجال المحدد لإعتماد المعمل

[image: image2]
ملحوظة: (1) لا تقبل المعامل القاصرة على خدمة العملية التعليمية أو البحثية.

 (2) يتوقف قبول المشروع من عدمه على نتيجة الزيارة الميدانية للمعمل. 

2.2 المبررات وتحليل الاحتياجات
اكتب فيما لا يتجاوز عن  صفحتين  (40 سطراً في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم)

[image: image3]

3.2 الاهداف الكلية والمحددة

اكتب فيما لا يتجاوز عن  صفحتين  (40 سطراً في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم). الاهداف (يجب كتابتها فى صورة نقاط، فقرات قصيرة مبيننا كيفية تحقيق هذة الاهداف ومؤشرات التفدم يجب ان تلى كل هدف.

[image: image4]
4.2 المكاسب والعائد من المشروع (تجارية، اقتصادية، تدريبية، تاثير مجتمعى , مكاسب أخرى).
اكتب فيما لا يتجاوز عن  صفحتين  (40 سطراً في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم)

[image: image5]
5.2 خطة العمل والتنفيذ
خطة الانشطة

وضح في الصفحات التالية كيف ستؤدي مخرجات المشروع إلى تحقيق الأهداف المحددة. يجب توضيح مخرجات / عوائد كل هدف من أهداف المشروع المحددة، لابد من تحديد المؤشرات وفروض العمل ومخاطر التنفيذ لكل مخرج / عائد. في الجدول التالي يجب توضيح النشاطات المؤدية لهذه المخرجات / العائد، والزمن والموارد اللازمة للتنفيذ (موارد بشرية، مواد ، أجهزة ، أخرى. يمكن تكرار الجدول لاستيعاب كل النشاطات. الانشطة التى يجب ان تدمج كل العناصر المطلوبة لتحقيق اعتماد المعامل تشمل
1. متطلبات ادارية : منظومة، إدارة المنظومة، توثيق الملفات، مراجعات الطلبات، عرض عطاء وعقود، عقد من الباطن للمعايرة والاختبارات، عمليات الشراء، خدمات المستفيدين، الشكاوى، التحكم فى الاختبارات الغير متطابقة و أو عمل المعايرات، التحسين، القرارات الصائبة والوقائية، تحكم السجلات، المراجعة الداخلية و إدارة المراجعات.
2. متطلبات فنية: شخصية، شروط الاقامة والبيئة المحيطة، طرق الاختبارات المعايرات والتاكيدات، التجهيزات، متابعة القياسات ، العينات، معالجة عناصر الاختبارات وإمكانية المعايرة، التاكد من نتائج وجودة واختبارات المعايرة و حفظ وكتابة التقارير
21.5.2مصفوفة الإطار المنطقي للمشروع
يمكن إضافة سطور إضافية لاستيعاب الأهداف ، المخرجات / العائد والأنشطة
	الرمز
	الهدف المحدد
	المخرجات / العائد
	الأنشطة

	1
	
	أ
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	2
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	حـ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	3
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	4
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3


2.5.2 تفاصيل الأنشطة المطلوبة لكل مخرج
	الرمز الكودي
	الهدف
	

	الرمز الكودي
	المخرج / العائد
	

	الفروض والمخاطر

	مؤشرات 

	مؤشر الانتهاء
مؤشر النجاح
مؤشر التأثير
	
	


يظل هذا الجزء العلوي ثابتا دون تغيير ما لم يتغير الهدف / العائد
كرر الجداول التالية لاستيعاب النشاطات ذات العلاقة بكل مخرج
	اسم النشاط
	كود النشاط

	تاريخ  البداية
	(شهر / سنة)
	المدة
	(ـــــــ)  أسبوع 
	تاريخ الانتهاء
	(شهر / سنة)

	وصف النشاط

	المجموعات المستهدفة
	المستفيدين الرئيسيين من النشاط

	المدخلات
(يجب الاهتمام بملء هذا الجزء و عدم ترك التفاصيل التى تدعم النشطة)

	من فضلك وضع عدد أفراد الفريق المشترك في تنفيذ النشاط ، المهام المطلوبة منهم وأية مدخلات لها علاقة بتنفيذ النشاط.

فريق العمل (رجل ، يوم)

· أستاذ
· أستاذ مساعد
· مدرس وأفراد غير أكاديميين (أ)

· مساعدون أكاديميون وغير أكاديميون (ب)
· فنيين
أجهزة ومعدات(عدد)

تكلفة تنفيذ النشاط
· طباعة ونشر
· مأموريات وسفريات
· عقود من الباطن
· برمجيات
· استخدام مرافق
أخرى ( وصف وتكلفة)
· 


6.2 الإطار الزمني للأنشطة
في الجدول التالي وضح تفاصيل الإطار الزمني لأنشطة المشروع محددا زمنا تقديريا لكل نشاط.
	الكود*
	نشاط رئيسي*
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  * ضرورة كتابة بيان النشاط الرئيسى و عدم الإكتفاء بتكرار الكود دون ادراج الكلمات الرئيسية للنشاط


7.2 خطة تمويل أنشطة المشروع Planned Budget for Activities
	بند التمويل
	النسبة المئوية
	الميزانية المطلوبة من المشروع (بالجنيه المصري) (1)
	النسبة المئوية من إجمالي الميزانية المطلوبة من المشروع
	المساهمة المقدمة من الكلية/ الجامعة (2)
	إجمالي التكلفة (بالجنيه المصري) (1)+(2)

	الميزانية المخصصة للمبانى والتجهيزات

والالات والمعدات
	مبانى غير سكنية

(إحلال أو تجديد)   *
	
	
	
	
	

	
	أثاث وتجهيزات (مستلزمات تعليمية )
	
	
	
	
	

	
	الآت ومعدات (أجهزة معامل وورش )
	
	
	
	
	

	
	الإجمالى
	
	
	
	
	

	الميزانية المخصصة للدراسات والبحوث وتنفيذ الأنشطة 
	دراسات وبحوث
	
	
	
	
	

	
	دورات تدريبية وورش عمل
	
	
	
	
	

	
	ندوات ومؤتمرات
	
	
	
	
	

	
	خبراء مصريين
	
	
	
	
	

	
	قواعد بيانات وإعلان وإعلام
	
	
	
	
	

	
	رسوم التقدم للاعتماد
	
	
	
	
	

	
	أخرى (أذكر):
	
	
	
	
	

	
	الإجمالي
	
	
	
	
	

	إجمالى الميزانية المطلوبة
	
	
	
	
	
	


*يشترط وجود رخصة للمبني 
*يجب ان يتم تنفيذ بند مباني غير سكنية المدرج في الخطة التنفيذية (في حالة وجوده)خلال الستة أشهر الأولي من تنفيذ المشروع.
· الجهات المتعاونة
	الاجمالى
	التكلفة
	التكلفة
	التفاصيل
	

	
	السنة الثانية
	السنة الاولى
	
	

	
	
	
	
	الاجمالى


· الجدير ذكر ان HLCP  لا يمول شراء أجهزة كمبيوتر إلا إذا كانت مرتبطة بتشغيل أجهزة تخدم مجالات عمل المعمل
8.2  تقدير التدفقات النقدية اللازمة للتنفيذ والمحطات الرئيسية 
· يتم وضع القيمة النقدية المطلوبة في توقيت طلبها 
· يتم وضع علامة (◊) لتوضيح المحطات الرئيسة لكل نشاط وبيان تفصيلها 
* كود المخرج :............................ 
أسم المخرج:.................................
	الكود
	الأنشطة  
	التكلفة 
	زمن المشروع (بالشهر)

	
	
	مساهمة البرنامج 
	مساهمة الجامعة 
	إجمالي
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الشهرية من ميزانية المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الربع سنوية من ميزانية المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الشهرية من مساهمة الجامعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الربع سنوية من مساهمة الجامعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالى تقديرالتكلفة الشهرية 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالى تقديرالتكلفة الربع سنوية
	
	
	
	
	
	
	
	


*  يكرر لكل مخرج من المخرجات 
* ضرورة الاهتمام بتفصيل البيانات و عدم الإكتفاء بذكر إجمالى المبالغ وترك الجدول مليئ بالفراغات

9.2 بيان ملخص للتدفقات النقدية اللازمة لتنفيذ مشروع التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بكلية .........../ جامعة.................بالدورة الثانية لمشروع  HLCP
	الربع السنوي

	تمويل المشروع
	تمويل الجامعة

	
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث 
	إجمالي
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث
	إجمالي

	Q1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Q10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· تم إعداد البيان عاليه في ضوء الخطة التنفيذية للمشروع.
المدير التنفيذي للمشروع 

   مدير المشروع

  رئيس الجامعة
10.2 النشر والاستمرارية
اكتب  فيما لا يزيد عن صفحة ونصف (40 سطرا في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم) ، وصفا لاستراتيجية النشر والاستمرارية  ، ثم اتبع ذلك بجداول الأنشطة والتمويل موضحا تفاصيل الأنشطة المخططة وتكلفتها. 
- لاستمرارية المشروع ، أضف رؤية طويلة المدى  لنتائج  المشروع ، مع التركيز على توضيح ما يلي:


[image: image6]
الأجزاء الخاصة بالنشر و الإستمرارية و ضبط الجودة و المتابعة و إدارة المشروع أجزاء رئيسية فى صلب المشروع – ومن ثم فيجب الإهتمام بتفاصيلها مع مراعاة عدم انخفاض جودة التقديم عن باقى أجزاء المشروع السابقة.
 11.2 ضبط الجودة والمتابعة
استراتيجية ومنهج ضبط الجودة والمتابعة.
يتم صياغة استراتيجية ومنهج ضبط الجودة والمتابعة فيما لا يزيد ن صفحة واحدة (فونت Arial  12 ، مسافة واحدة).

استخدم هذا الجزء لوصف الاستراتيجية ومنهجية العمل التي ستتبع في ضبط الجودة والمتابعة ، يمكن أن تشمل الفعاليات المقترحة إجراء مراجعة دقيقة ،تقويم أو اعتماد خارجي

[image: image7]
الجزء الثالث: التجهيزات الفعلية الحالية
1.3 وصف المعمل:

أسم المعمل:

 مشرف المعمل:
تاريخ تأسيس المعمل:

مساحة المعمل:                                                        (ترفق صور للمعمل و رسم انشائى للمعمل):
السعة الطلابية:
تاريخ المعمل:

وظيفة المعمل:

2.3 الاجهزة والمعدات:

	عدد الاجهزة
	الغرض
	الموديل
	الجهاز

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.3 المقررات المستفيدة من المعمل:
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

4.3التجارب والقياسات المتوفرة:
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5.3 الشركات ، المصانع ،  المزارع  المستفيدة من الخدمات التي يقدمها المعمل:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 6.3 مصادر ومعلومات أضافية:
الموارد البشرية
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

المشروعات الحالية (محلية، قومية، اقليمية، دولية)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
التحديثات التى أجريت للمعمل خلال الثلاث سنوات الاخيرة
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

التمويل الحالى المتاح  للمعمل
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

شبكة المعلومات بالمعمل (كومبيوتر- طابعات، شبكة المعلومات الدولية،.........)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

النشر عن المعمل
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

المستفيدون من المعمل ( الكلية، الجامعة، الصناعة، المجتمع،...........)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

الخبرات المميزة والتدريبات التى لها علاقة بالمشروع
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

وسائل الإعلام عن المعمل حاليا:
موقع الكتروني:


مطويات
:

كتيبات:
 كتب: .................. ..................   أبحاث علمية: ....................................مقالات عامة..................
الاختراعات: .................. .................. أخرى (وصف) .................. .................. ..................
 7.3 بحوث مختارة (أفضل بحوث تم نشرها)
8.3 المعايير الفنية لاعتماد المعمل
من فضلك استخدم هذا الجزء لوصف الخطوات اللازمة لاعتماد المعمل
 
[image: image8]
الجزء الرابع: إقرارات وشهادات
الموقعين أدناه يؤكدون على درايتهم بما يلي:

· الفريق البحثى لم يقم بمثل هذا المشروع فى اى مكان أخر.
· لم تقدم نسخة من هذا المقترح الحالي ، أو بتعديلات طفيفة عليه  إلى أية جهة تمويل وطنية أو دولية .

· الاجر المقترح للعاملين فى هذا المشروع تكون مقبولة ومماثلة للعاملين فى مؤسسات التعليم العالى
· الميزانية ملتزمة بالشروط المطلوبة
· الموافقة على ان اى مخرج بحثى واى حقوق ملكية فردية او اختراع ناتج من المشروع سيأخذ على اساس تعليمات وزارة التعليم العالى.

· الموافقة بقبول شروط التعاقد الموضحة بالعقد
· تعهد من المؤسسة التعليمية بتوفير المعدات والتجهيزات اللازمة والنواحى الادارية للفريق البحثى خلال فترة تنفيذ المشروع
· المؤسسة التعليمية تتكفل بالنواحى المالية والادارية للمشروع
توقيع رئيس المؤسسة التعليمية






توفيع منسق المشروع










(فى حالة تعدد المؤسسات)
توقيع الباحث الرئيسى






توقيع مساعد الباحث الرئيسى
الجزء الخامس: المراجع
فيما يلى بعض من الوثائق المختارة التى نشرت بواسطة ISO و مؤسسات الاعتماد الدولية والاقليمية الخاصة باعتماد المعامل التى تساعد على تطوير أداء المعامل. بعض من هذة المراجع متاح على شبكة المعلومات الدولية. (ما لم  يذكر خلاف ذلك فى الجزء الخاص من هذة الوثيقة، تعطى مزيدا من المعلومات فقط وليست جزء من معايير الاعتماد)؟.

A. ISO

· ISO 5725-1: Accuracy (trueness and precision) of measurement methods and results – Part 1: General principles and definitions 

· ISO 5725-2: Accuracy (trueness and precision) of measurement methods and results – Part 2: Basic method for the determination of repeatability and reproducibility of a standard measurement method

· ISO 5725-3: Accuracy (trueness and precision) of measurement methods and

· results – Part 3: Intermediate measures of the precision of a standard measurement method

· ISO 5725-4: Accuracy (trueness and precision) of measurement methods and results – Part 4: Basic methods for the determination of the trueness of a standard measurement method

· ISO 5725-6: Accuracy (trueness and precision) of measurement methods and results – Part 6: Use in practice of accuracy values

· ISO 9000:2005 Quality management systems – Fundamentals and vocabulary

· ISO 9001:2000 Quality management systems – Requirements

· ISO/IEC 90003 Software engineering – Guidelines for the application of ISO 9001:2000 to computer software

· ISO 10012:2003 Measurement management systems – Requirements for measurement processes and measuring equipment

· ISO/IEC 17011: Conformity assessment – General requirements for accreditation bodies accrediting conformity assessment bodies

· ISO/IEC 17020: General criteria for the operation of various types of bodies performing inspection 41

· ISO 19011: Guidelines for quality and/or environmental management systems auditing

· ISO Guide 30: Terms and definitions used in connection with reference materials

· ISO Guide 31: Reference materials – Contents of certificates and labels

· ISO Guide 32: Calibration in analytical chemistry and use of certified reference materials

· ISO Guide 33: Uses of certified reference materials

· ISO Guide 34: General requirements for the competence of reference material producers

· ISO Guide 35: Certification of reference materials – General and statistical principles

· ISO/IEC Guide 43-1: Proficiency testing by interlaboratory comparisons – Part 1: Development and operation of proficiency testing schemes

· ISO/IEC Guide 43-2: Proficiency testing by interlaboratory comparisons – Part 2: Selection and use of proficiency testing schemes by laboratory bodies

· ISO/IEC Guide 58:1993 Calibration and testing laboratory accreditation systems – General requirements for operation and recognition 

· ISO/IEC Guide 65: General requirements for bodies operating product certification systems GUM Guide to the Expression of Uncertainty in Measurement, issued by BIPM, IEC, IFCC, ISO, IUPAC, IUPAP and OIML

B. International Laboratory Accreditation Cooperation (ILAC)
(Website : www.ilac.org)

i.Information Series (I series)

· ILAC I1 : 1994 Legal Liability in Testing

· ILAC I2 : 1994 Testing, Quality Assurance, Certification and Accreditation

· ILAC I3 : 1996 The Role of Testing and Accreditation in International Trade

· ILAC I4 : 1996 Guidance Documents for the Preparation of Laboratory Quality Manuals 42

ii.Guidance Series (G series)

· ILAC G2 : 1994 Traceability of Measurements

· ILAC G7 : 1996 Accreditation Requirements and Operating Criteria for Horseracing Laboratories

· ILAC G8 : 1996 Guidelines on Assessment and Reporting of Compliance with Specification

· ILAC G9 : 1996 Guidelines for the Selection and Use of Certified Reference Materials

· ILAC G12 : 2000 Guidelines for the Requirements for the Competence of Reference Materials Producers

· ILAC G13 : 2000 Guidelines for the Requirements for the Competence of Providers of Proficiency Testing Schemes

· ILAC G14 : 2000 Guidelines for the Use of Accreditation Body Logos and for Claims of Accreditation Status

· ILAC G17 : 2002 Introducing the Concept of Uncertainty of Measurement in Testing in Association with the Application of the Standard ISO/IEC 17025

· ILAC G18 : 2002 The Scope of Accreditation and Consideration of Methods and Criteria for the Assessment of the Scope in Testing

· ILAC G19 : 2002 Guidelines for Forensic Science Laboratories

· ILAC G20 : 2002 Guidelines on Grading of Non-conformities

· IILAC G22 : 2004 Use of Proficiency Testing as a Tool for Accreditation in Testing

iii.Procedural Series (P series)

· ILAC P5 : 2004 ILAC Mutual Recognition Arrangement (Arrangement)

· ILAC P10 : 2002 ILAC Policy on Traceability of Measurement Results 43

C. European Accreditation (EA)

(Website : www.european-accreditation.org)

· EA-3/01 EA Conditions for the Use of Accreditation Marks - previously EAL-R4, 1996 Conditions for Use of the National Accreditation Logo by Accredited Laboratory

· EA-3/03 EAC-EAL General Requirements for Bodies Providing Accreditation of Inspection Bodies (previously EAC/EAL-G28)

· EA-3/04 Criteria for Proficiency Testing in Accreditation (previously EAL-G6)

· EA-3/05 Guidelines for Training Courses for assessors used by Laboratory

· Accreditation Schemes (previously EAL-G7)

· EA-3/06 Guidelines for Selection of Participants to Courses for the Training of assessors Involved in Assessments of Laboratories Applying for Accreditation (previously EAL-G8)

· EA-3/07 Programme for Course for Tutors for Assessor Training (previously EAL-G10)

· EA-3/08 Guidelines on the application of EN 45010

· EA-3/09 Surveillance and Reassessment of Accredited Organisations

· EA-4/02 Expressions of the Uncertainty of Measurements in Calibration (including supplement 1 to EA-4/02) (previously EAL-R2)

· EA-4/07 Traceability of Measuring and Test Equipment to National Standards (previously EAL-G12)

· EA-4/09 Accreditation for Sensory Testing Laboratories (previously EAL-G16)

· EA-4/10 Accreditation for Laboratories Performing Microbiological Testing (previously EAL-G18)

· EA-4/14 Selection and Use of Reference Materials

· EA-4/15 Accreditation for Bodies Performing non-Destructive Testing

· EA-4/16 EA Guidelines on the Expression of Uncertainty in quantitative testing

· EA-10/01 Calibration of Stylus Instruments for Measuring Surface Roughness (previously EAL-G20)

· EA-10/02 Calibration of Gauge Block Comparators (previously EAL-G21)

· EA-10/03 Calibration of Pressure Balances (previously EAL-G26) EA 4/17 44

· EA-10/04 Uncertainty of Calibration Results in Force measurements (previously EAL-G22)

· EA-10/05 Co-ordinate Measuring Machine Calibration (previously EAL-G17)

· EA-10/06 Extent of Calibration for Cylindrical Diameter Standards (previously EAL-G29)

· EA-10/07 Calibration of Oscilloscopes (previously EAL-G30)

· EA-10/08 Calibration of Thermocouples (previously EAL-G31)

· EA-10/09 Measurement and Generation of Small AC Voltages with Inductive Voltage Dividers (previously EAL-G32)

· EA-10/10 EA Guidelines on the Determination of Pitch Diameter of Parallel Thread Gauges by Mechanical Probing

· EA-10/11 EA Guidelines on the Calibration of Temperature Indicators and Simulators by Electrical Simulation and Measurement

· EA-10/12 EA Guidelines on the Evaluation of Vector Network Analysers (VNA)

· EA-10/13 EA Guidelines on the Calibration of Temperature Block Calibrators

· EA-10/14 EA Guidelines on the Calibration of Static Torque Measuring Devices

· EA-10/15 EA Guidelines on the Calibration of Digital Multimeters

· EA-10/16 EA Guidelines on the Estimation of Uncertainty in Hardness Measurements

· EA-10/17 EA Guidelines on the Calibration of Electromechanical Manometers

· EA-10/18 EA Guidelines on the calibration of non-automatic weighing instruments
D. Asia-Pacific Laboratory Accreditation Cooperation (APLAC)
(Website : www.aplac.org)
· APLAC PT001 APLAC Calibration Interlaboratory Comparisons

· APLAC PT002 APLAC Testing Interlaboratory Comparisons

· APLAC PT003 APLAC Proficiency Testing Directory 45

· APLAC PT004 APLAC Measurement Audits

· APLAC PT005 Artefacts for Measurement Audits

· APLAC TC002 APLAC Internal Audits for Laboratories and Inspection Bodies

· APLAC TC003 APLAC Management Review for Laboratories and Inspection Bodies

· APLAC TC004 APLAC Method of Stating Test and Calibration Results and Compliance with Specification

· APLAC TC005 Interpretation and Guidance on the Estimation of Measurement in

            Testing.
ملحق رقم (1)
دراسة الجدوى للمعمل المتقدم للاعتماد 
أكتب فيما لا  يتجاوز صفحة واحدة (40 سطرا في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم) خطة لدراسة الجدوى للمعمل المتقدم للاعتماد 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



ملحق رقم (2)
مجال العمل و اولويات التجارب 
أكتب فيما لا  يتجاوز صفحة واحدة (40 سطرا في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم) ما هى مجالات العمل و أولويات التجارب و مواصفاتها الفنية تمهيداً لإعتمادها.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



ملحق رقم (3)
السيرة الذاتية لأعضاء الفريق الإداري والتنفيذي
السيرة الذاتية
(ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء الفريق الإداري والتنفيذي للمشروع)
أولا: بيانات عامة
الاسم: .............................................................................. 
الوظيفة الحالية: ...................................................................
تاريخ الميلاد: .....................................................................
العنوان: ...........................................................................
رقم التليفون: .....................................................................
رقم الموبايل: ....................................................................
البريد الاليكتروني: .............................................................
ثانيا: المؤهلات العلمية: 
	الدرجة العلمية
	سنة الحصول على الدرجة
	الجامعة / الكلية

	1-  الدكتوراه
	
	

	2- الماجستير
	
	

	3- البكالوريوس / الليسانس
	
	


ثالثا" : التدرج الوظيفي الأكاديمي (الداخلي والخارجي) :
	الوظيفة
	سنة الالتحاق بها
	اسم المؤسسة

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


رابعا": الدورات التدريبية فى مجال نظم إدارة الجودة: 
........................................................................................................................................................................................................
خامسا": الأنشطة المختلفة فى مجال نظم إدارة الجودة / مشروعات تطوير التعليم :
محلياً: ...............................................................................................
 ...................................................................................................
إقليميا (إن وجد): 
........................................................................................................................................................................................................
عالمياً (إن وجد): 
........................................................................................................................................................................................................
سادسا" : الأنشطة المختلفة الاخري التي تتعلق بالعملية التعليمية وخدمة المجتمع
............................................................................................................... ....................................................................
ملحق رقم (4)
جامعة :
كلية   :
قائمة الآلات والمعدات ( أجهزة المعامل والورش )*  المطلوبة لمشروع ال HLCP
	الإجمالي
	الميزانية المطلوبة من 
	ثمن الوحدة
	عدد الطلاب المستفيدين من الجهاز
	اسم المعمل أو الورشة
	المقررات الدراسية  التي تستفيد من الجهاز
	العدد
	اسم الجهاز
	كود النشاط
	م

	
	الجامعة
	البرنامج
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7


* في حالة استخدام الجهاز في اكثر من نشاط تذكر أكواد الأنشطة ويسجل الثمن مرة واحدة 
جامعة :
كلية   :
ملحق (5)
قائمة الأثاث والمستلزمات التعليمية المطلوبة لمشروع الـ  HLCP
	م
	كود النشاط
	بيان بالتجهيزات المطلوبة
	العدد
	اسم المعمل/ الورشة / المدرج / الإدارة
	ثمن الوحدة
	الميزانية المطلوبة من 
	الاجمالي 

	
	
	
	
	
	
	البرنامج
	الجامعة
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	


جامعة :
كلية   :
ملحق  ( 6 )
قائمة بالدورات التدريبية وورش العمل والندوات المقترحة لتنفيذ أنشطة مشروع   HLCP
	الاجمالي
	الميزانية المطلوبة من
	العدد
	عدد المستهدفين
	بيان
	كود النشاط
	م

	
	الجامعة
	البرنامج
	
	أصحاب المصلحة الآخرين
	الطلاب
	الفنيين/أمناء المعامل /أمناء المكتبة
	الإداريين
	أعضاء هيئة التدريس
	القيادات
	( دورة تدريبية وورشة عمل / ندوة / مؤتمر* )
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



●  التكلفة التقديرية = عدد الدورات   Xالعدد المستهدف X 15 جنية / للفرد =                                       *  مؤتمرات داخلية فقط وفى مجال الجودة
جامعة :
كلية   :
ملحق (7)
قائمة بالتجارب التى سوف يقوم المعمل بإعتمادها

	م
	اسم التجربة
	اسم الجهاز المستخدم فى التجربة
	اسم المواصفة
	اسم جهة الاعتماد
	تقدير تكلفة الاعتماد

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	










































































































































































































































































































































































































































































النشر



































الاستمرارية
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