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  المستندات المطلوبة
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الكلیة

التسویات التحویل النقدي الموافقة على إصدار 
أوامر التورید

موافقة على البدء في 
إجراءات الشراء



٣/٧ 

  )خطاب الموافقة على البدء في إجراءات الشراء(

  

  جلال عبد الحمید عبد اللاه/ السید الأستاذ الدكتور

 PCIQA مدیر برنامج التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد 

  تحیة طیبة وبعد،،، 

اس  م الش  ئ الم  راد  ی  ذكر(ش  راء نرج  و م  ن س  یادتكم التفض  ل بالموافق  ة عل  ى الب  دء ف  ي إج  راءات  

یح دد  (، وذلك من خ لال بن د   )تذكر القیمة(حدود مبلغ  في) یذكر طریقة الشراء(بطریقة ) شراؤه

  .علماً بأن ھذا البند موجود بالخطة التنفیذیة للمشروع). البند التابع لھ

ی ذكر اس م الش ئ الم راد     (مرفق لسیادتكم ص ورة م ن الخط ة التنفیذی ة للمش روع الخاص ة بش راء        

  .)ؤهشرا

  وتفضلوا بقبول وافر التقدیر والاحترام،،،

  

  

  المدیر التنفیذي للمشروع
  
  /د.أ

  عمید الكلیة
  
  /د.أ

  
  
  
  
  
  
  
  

  :    /    / تحریراً في

    



٤/٧ 

  )إصدار أوامر التوریدخطاب الموافقة على (

  

  جلال عبد الحمید عبد اللاه/ السید الأستاذ الدكتور

 PCIQA مدیر برنامج التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد 

  تحیة طیبة وبعد،،، 

حدود مبلغ  في) یذكر اسم الشئ المراد شراؤه(شراء بالإشارة إلى تفضل سیادتكم بالموافقة على 

  ). یحدد البند التابع لھ(، وذلك من خلال بند )تذكر القیمة(

  .إصدار أوامر التورید الخاصة بالشراء لذا نرجو من سیادتكم التفضل بالموافقة على

  وتفضلوا بقبول وافر التقدیر والاحترام،،،

  

  

  المدیر التنفیذي للمشروع
  
  /د.أ

  عمید الكلیة
  
  /د.أ

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :    /    / تحریراً في

    



 

٥/٧ 

 لإدارة برنامج التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد للحصول الكلیةالمستندات المطلوبة من 

 CIQAPعلى التدفق النقدي المطلوب في كل ربع مالي لمشروعات  

  
  -:بالنسبة لبند المباني غیر السكنیة .١
ü صور المستخلصات. 

 
  -:بالنسبة لبند الآلات والمعدات .٢
ü صور أوامر التورید. 

 
 - :بالنسبة لبند التجھیزات .٣
ü  أوامر التوریدصور. 

 
   -:بالنسبة لبند أبحاث ودراسات .٤
ü  قواعد وبیانات (مذكرة طلب للمبلغ مقسم علي بنود صرف الأبحاث والدراسات– 

 ).الخ.... ندوات وتدریب –مكافآت خبراء  –ندوات  –ورش عمل 
 

  -:لتوضیح مستندات الطلب لكل بند كما یلي ) مرآة(یجب عمل نموذج  -:ملحوظة
 

قیمة أمر التورید   الصنف  البند  الكلیة  الجامعة
  المستخلص/

طریقة 
  الشراء

موجود 
بالخطة 
  التنفیذیة

الربع 
  الإجمالي  المالي

              مباني غیر سكنیة  ــــــــــ  ــــــــــ

  إجمالي  بند مباني غیر سكنیة
              آلات ومعدات  ــــــــــ  ــــــــــ

  إجمالي  بند آلات ومعدات
              تجھیزات  ــــــــــ  ــــــــــ

  إجمالي  بند تجھیزات
              أبحاث ودراسات  ــــــــــ  ــــــــــ

  إجمالي بند أبحاث ودراسات

    الإجمالي العام

  
  . مع أرفاق صورة من البند المطلوب في الخطة التنفیذیة *
  

    



 

٦/٧ 

 لإدارة برنامج التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد لتسویة الكلیةالمستندات المطلوبة من 

  CIQAPالتدفق النقدي الذي تم تحویلھ في كل ربع مالي لمشروعات 

 
  -:بالنسبة لبند المباني غیر السكنیة  . أ

 .صورة الشیكات .١
 .بعد انتھاء عملیة الصرف. ح.ع ٥٠صورة استمارة الصرف  .٢
 .صورة مذكرة الموافقة علي الصرف .٣
) مرای  ة المس  تخلص(الورق  ة الأول  ى والأخی  رة م  ن المس  تخلص   -المستخلص  ات ص  ور  .٤

 .معتمدة من الإدارة الھندسیة بالجامعة
 

  -:بالنسبة لبند المباني غیر السكنیة ملحوظة
لا یتم التعاقد مع الشركات في جمی ع البن ود ب الأمر المباش ر، ولك ن یج ب أن ت تم ع ن          -

 .طریق المناقصات أو الممارسات
 
  -:بالنسبة لبند الآلات والمعدات  . ب

 .صورة الشیكات .١
 .بعد انتھاء عملیة الصرف. ح.ع ٥٠صورة استمارة الصرف  .٢
 .صورة مذكرة الموافقة علي الصرف .٣
صورة الفاتورة بعد كتابة أصل ولم یسبق الص رف وت م التوری د والتركی ب والآل ة تعم ل        .٤

 .بحالة جیدة ولا توجد غرامة تأخیر علي المورد
 .ر التوریدصور أوام .٥
 .صورة محاضر الفحص وأذون الإضافة .٦
 
  -:بالنسبة لبند التجھیزات  . ت

 .صورة الشیكات .٧
 .بعد انتھاء عملیة الصرف. ح.ع ٥٠صورة استمارة الصرف  .٨
 .صورة مذكرة الموافقة علي الصرف .٩

صورة الفاتورة بعد كتابة أصل ولم یسبق الصرف وتم التوری د والتركی ب والآل ة تعم ل      .١٠
 .توجد غرامة تأخیر علي المورد بحالة جیدة ولا

 .صور أوامر التورید .١١
 .صورة محاضر الفحص وأذون الإضافة .١٢

 
   -:بالنسبة لبند أبحاث ودراسات  . ث

 .صورة الشیكات .١
 ٥٠الموضح بھ ا اس م من دوب الص رف والمبل غ واس تمارة       . ح.ع ١٣٢صورة استمارة  .٢

 . الموضح بھا رقم الشطب ورقم الشیك بعد الصرف. ح.ع
الموضح بھا س ماح البن د وی تم كتاب ة ت م الص رف بمعرفت ي عل ى اس تمارة          صورة الجھة  .٣

 .بعد استیفاء عملیة الصرف. ح.ع ١٣٢الصرف 
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 -:ملاحظات ھامة •
  

لا یجوز التحویل من بن د إل ى بن د إلا بموافق ة كتابی ة م ن إدارة البرن امج؛ ك ذلك لا یج وز           .١
 .تعدي المبالغ المقررة لكل بند على حده

مبالغ عل ى البری ك أو ك روت ش حن المحم ول أو أدوات كتابی ة م ن        لا یسمح بصرف أي  .٢
 .مساھمة البرنامج

جمی  ع الأوراق تك  ون ص  ور ویكت  ب علیھ  ا ص  ورة طب  ق الأص  ل وتخ  تم بخ  اتم ش  عار           .٣
 .الجمھوریة

نم اذج واعتمادھ ا    ٨ضرورة تجھیز التقریر المالي كامل شاملا النم اذج المالی ة وع ددھا     .٤
 .لھاوترتیب أوراق التقریر طبقا 

 .یتم تطبیق كل ما سبق على كل من تحویلات البرنامج ومساھمة الجامعة للمشروع .٥
) مس  تندات الص  رف + النم  اذج المالی  ة  (نس  خة م  ن التقری  ر الم  الي    ٢یج  ب تق  دیم ع  دد    .٦

مس تندات  + النماذج المالی ة  (نسخة من التقریر المالي  ١بالنسبة لمساھمة البرنامج وعدد 
 .لجامعةبالنسبة لمساھمة ا) الصرف

حالات الشراء یحظر الشراء بطریقة الأمر المباشر وإنما یكون بطریقة الإس ناد  كافة في  .٧
 .أو المناقصات المحدودة الموافق على إجرائھا من قبل رئیس الجامعة

  -:لتوضیح مستندات التسویة لكل بند كالتالي) مرآة(یجب عمل نموذج  .٨
 

  الصنف  البند  الكلیة  الجامعة
قیمة أمر 
/ التورید 

  المستخلص
طریقة 
  الشراء

تاریخ 
  الإجمالي  الإضافة

المتبقي من 
ولم (المحول 

  )یتم تسویتھ
              مباني غیر سكنیة  ــــــــــ  ــــــــــ

  الإجمالي  بند مباني غیر سكنیة
              آلات ومعدات  ــــــــــ  ــــــــــ

  الإجمالي  بند آلات ومعدات
              تجھیزات  ــــــــــ  ــــــــــ

  الإجمالي  بند تجھیزات
              أبحاث ودراسات  ــــــــــ  ــــــــــ

  الإجمالي بند أبحاث ودراسات

    الإجمالي العام

  
  


